[[l Archiversum

Unbeschreiblich

Struktur und Form von Archivbeschreibungen

Dr. Martin Sturzlinger

Feldkirch, 5. April 2016







0.0000700%+

archivieren

0.0000600%

0.0000500%

0.0000400%+

0.0000300%+

0.0000200%+

0.0000100%+

0.0000000% , . 1 e —— . T . 1
1800 1620 1840 1860 1880 1900 1920 1940 1960 1980 2000

(click on linefiabel for focus)

Google Books — ngram: ,,archivieren®



[[l Archiversum

Was definiert ein Archiv?
Dokumentation einer Organisation oder
Sammlungsgebiet
Bewertung
Provenienz- und Registraturprinzip
Inhalte beschreiben
Ausbildung
Tradition

NICHT: wie lange Dokumente bewahrt werden!
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Warum Archive beschreiben?

* 30%: fur Benutzer vor Ort oder im Internet
 70%: Um Wissen im Archiv zu halten
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Wie Archive beschreiben

* Mogiche Methoden:
— Alle Dokumente
— Alle Schachteln/Kartons
— Als Findbuch

* Besser ist: Hierarchische Beschreibung
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Was wichtig ist

* Wissen verschriftlichen
* |n Gruppen

— Hierarchisch von oben nach unten

* |In Tabellenform
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Bestandsaufhahme
Protokolle * Personalunterlagen
Vertrage * Finanzunterlagen
Antrage * Fotos (analog und digital, lose

Pline (Geb&ude, und im Album)

Grundstick, * Filme
Installationen,...) * Publikationen (Blcher,
Nachlisse Festschriften, Zeitschriften,

Schriftverkehr Newsletter...)




Beispiel Bestandsaufnahme |m

Signatur Titel Stufe | Datum | Datum Inhalt Aufbewahrungsfri
von bis st
1 AS V &Wien Organisation |Bestand 1949 heute |DerA S V-¥ien (Allgemeiner Sportverband ¥ sterreichs) ist ein Sport-

Dachverband, der am 9. Mai 1949 als ALSW (Allgemeiner Landessportverband
Wien) gegr gdet wurde. Die Umbenennung in A S V Wien fand 1959 statt.
Nachdem es bei der Neugr rdung der Republik ¥ s

11 AS 'V Bund Serie 1950 heute [Der A S V¥ ¥terreich wurde mit Bescheid vom 19.01.1949 gegr rdet und f°rdert
als einziger ¢berparteilicher Dachverband Sportvereine bei ihrer Arbeit sowohl im
Bereich des Breiten- als auch des Spitzensports. Als ¢bergeordnete Bundes-

112 AS V Bund: Présidium Sub-Serie 1998 2009 Igrotok.ollé. derkP‘rds'?diAu‘r;wsitzungen. Dem P rsfdium geh®ren P r sident, dauernd
Ehrenpr 8ident, Vizepr 8identen, Finanzreferenten, weitere Vertreter der
Landesverb?nde und der Generalsekret?r an. Nur 1998 und 2009, kein

durchg? ngiger Bestand.
1.1.6 AS V ¥Bund: Sub-Serie 2008 heute |Protokolle der Sportausschuss-Sitzungen. Der Sportausschuss koordiniert die nach 5 Jahren
Sportausschuss sportfachlichen Aktivitd ten auf ¢berregionaler Ebene. Durchg? ngiger Bestand. skartieren
1.3 Personal Serie 1949 heute [Enth?lt alle Unterlagen von Personen, die beim A S V Wien angestellt waren.

Mitarbeiter des A S V Wien B ¢os, Mitarbeiter der Sportanlagen (Sportanlage
Speising und Fuhrmanngasse), Mitarbeiter der der Gemeinde Wien, Trainer

131 Personalakten Sub-Serie 1949 heute [Personalakten enthalten regelmassig: Lebenslauf, Dienstvertrag, dauernd
Krankenstandsbest? tigung, Urlaubskartei, Austritt/K odigung,
Pensionsversicherung). F¢r jede Person existiert ein eigener Akt mit allen

1.7 Veranstaltungen Serie Einmalige und regelmassige Vernstaltungen. Liste der Veranstaltungen nach Jedes Projekt ist mit
Datum der ersten Veranstaltung. einer
Avfhauinheinacfrict
171 Ball des Sports Sub-Serie 2007 heute
19 Offentlichkeitsarbeit Serie
19.1 Newsletter Sub-Serie dauernd
19.2 Pressearbeit Sub-Serie
Kampagnen/Vereinbarung Sub-Serie 1997 heute [Werbevertr e, Pressevertr §e, AKM, Partner-Vereinbarungen dauernd

en
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Trennung

* Aktive, sich verandernde Registratur

* Inaktive, stabile Archivdokumente
— Aufbau einer Archivstruktur
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Das Finden von Informationen
und Daten — Struktur ist alles!

* Kriterien fur Struktur
* Erfassung der Struktur

* Bestande strukturieren
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Kriterien fur die Strukturierung

Zeitlos

Einfach nachvollziehbar

Auf einen Blick erfassbar

Personen unabhangig

Schriftlich fixiert!

Ordnen nach dem Herkunftsprinzip

Bestehende Strukturen nicht zerstoren




[[l Archiversum

Beschreibung durch Struktur

* DMS: Dokument mit Metadaten

* AIS: Hierarchie der Beschreibung: Bestande,
Serien, “Akten”, Dokumente

— Dokument erbt die Beschreibung der oberen
Stufen

— Jedes Dokument hat fixen Platz in der Hierarchie
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Bestand

* Alles zu einer Provenienz
— Eine (kleine) Organisation

— Eine Organisationseinheit (eigene
Registraturtradition)

— Eine Person (Schriftsteller, Erfinder etc.)

* Beschreibung der Tatigkeit und der
Geschichte
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Serien
* |Inhaltliche Unter-Gruppen

* Alles zu einem Thema

— Personalakten, Grundstlcksvertrage,
Veranstaltungen, Werbefolder, ...

— Nur 1 Mal beschreiben
— Entstehungsgeschichte und...
— ... Dinge die man “eh weiss”
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Erfassung der Struktur und des Materials

* Vom Allgemeinen zum Speziellen
* Anlegen in Excel

* Chronologisch ordnen

* AbklUrzungen vermeiden
* Bezeichnungen nicht doppelt verwenden

» ,Sonstiges” oder ,Verschiedenes” als
Bezeichnung vermeiden
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Unverzichtbare Metadaten

* Pro Bestand, Serie, Akt oder Dokument
— Signatur (eine eindeutige Kennung)
— Titel (Kurzbezeichnung)
— Datum (Enstehungsdatum)
* Wichtig
— Inhalt
— Aufbewahrungsfrist
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Beschreiben

* |Internationaler Standard ISAD(G)

* |International Standard of Archival Description
(General)

» Osterreichische Empfehlungen des VOA:
www.voea.at/downloads.html|



http://www.voea.at/downloads.html

Model of the levels of arrangement of a fonds II I




Das
dem A

mit

Beschreibung ersetzt




Archivplansuche
BRA| Archive im Kanton Basel-Stadt|
-1-{af CH-000027-1 Staatsarchiv des Kantons Basel-Stadt
| 5 &4 HA Hauptarchiv
= &é NA Nebenarchive
. 44 Altere Nebenarchive
+-3% Neuere Nebenarchive
+-% Notariatsarchiv (1572-)
= & Zunftarchive
1J Meisterbott und Flnfer-Ausschuss der Zunfte und Gesellschaften (1924-2012)
' . AA Unterlagen von Meisterbott und Flnfer-Ausschuss
--(& 1 Protokolle
et .(1) Protokolle (1968-1993)
------ @@ 1 Meisterbott (1969-1993)
. @ 2 Funfer-Ausschuss (1968-1993)
. 2 Mitglieder
= .(1) Mitglieder (1985-1991)
 -[@ 1 Prasenzbuch (1985-1990)
@ 2 Zur Frage der "Zunftschwestern" (1991)
- (& (3) Zunftbruder in Not (1996-2012)
+/-(& 3 Finanzielles
+-(& 4 Anlasse und Feiern
+-{& 5 Diverse Akten
t,'f;] Zunft zum Schilssel (Fernkaufleute, Tuchhandler, Tuchscherer, Grautlcher) (1373-2004)
t.ﬂ Zunft zu Hausgenossen (Mlnzer, Wechsler, Goldschmiede, Juweliere, Glocken-, Hafen und Blchsengies
+,,'EJ Zunft zu Weinleuten (Weinhandler, Weinschenken, Weinmesser, Weinlader, Weinleger, Weinrufer, Wein
t.ﬂ Zunft zu Safran (Kramer und Handler; Apotheker; Tergamenter, Taschenmacher, Handschuhmacher; H
uﬂ Zunft zu Rebleuten (Rebleute, Offiziere, Gelehrte) (1375-1995)
Lﬂ Zunft zu Brotbecken (Backer, Hausfeurer, Kornmesser) (1323-2003)
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Abt, C: Sammlungen

2u ¢inem Bestand zusammenwachsen

Idete Bestinde:

kiinstlich

Dokumente, die erst

Abt, B: Nebenbestiinde

nichtstaatliche Herkunft,
nach Provenienzen

Abt. A: Hauptbestiinde

staatliche Herkunft,

gegliedert nach Provenienzen
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1.1 Signatur 1.3.2.119.A33
1.2 Titel lang Geldschte Vereine: 2. Reihe
1.3 Zeitraum 1920-1954 (-1974)

2.1 Provenienzstelle

Vereinsbehorde (Niederdsterreichische Statthalterei bis 1920, Magistrat Wien bis 1974)

2.2 Verwaltungsgeschichte/Biografie

Die Bildung und Auflésung eines Vereins sowie die Anderung der Statuten ist bei der Vereinsbehérde anzumelden.
Bestehen gesetzliche Hindernisse kann die Bildung untersagt werden. Die bis 1920 von der niederdsterreichischen
Landesbehorde (Statthalterei) durchgefiihrten Aufgaben der Vereinsbehdrde wurden ab diesem Jahr im Zusammenhang
mit der Neuschaffung des Bundeslandes Wien vom Magistrat der Stadt Wien (damalige Magistratsabteilung 49)
ubernommen. Dabei wurden auch grundsatzlich die Akten der bestehenden Vereine an Wien ubergeben. Im Jahr 1974
gingen wiederum die Kompetenzen der Vereinsbehorde alleine an die Bundespolizeidirektion Wien tiber. Die rechtlichen
Grundlagen bilden das Vereinspatent vom 26. November 1852 (RGBI. 253) und das Vereinsgesetz vom 15. November
1867 (RGBI. 134).

2.4 Ubergeben von

Das Archiv ubernahm zwischen 1967 und 1975 laufend die Akten der geloschten Vereine mit den dazugehorigen
Karteien. Aus Aufstellungsgriinden wurde eine zweite Reihe mit Nachtragen eréffnet (siehe K 2 und A 32).

3.1 Form/Inhalt

Die Nachtragsserie zu A 32 enthalt Akten von Vereinen, die bis 1954 gebildet und zwischen 1920 und 1974 aufgelost
wurden beziehungsweise deren Bildung im selben Zeitraum angemeldet und untersagt wurde. Die Akten enthalten in der
Regel den Antrag zur Bildung (Griindung), die Statuten (Satzungen) des Vereins, den Bewilligungs- bzw.
Nichtuntersagungsbescheid sowie die Loschung (Auflosung) des Vereins. Daruber hinaus kénnen die Akten auch
Umbildungen, Statutenanderungen, Protokolle von Generalversammiungen, Auflistungen des Vereinsvermogens sowie
behdrdliche Erhebungen zum Verein und seinem Vorstand enthalten (z.B.: Gber Vorliegen von Vormerkungen
(Leumundszeugnis) bei der Polizeidirektion Wien).

3.3 Neuzugange Abgeschlossen
3.4 Ordnung/Klassifikation Die Vereinsakten wurden nach dem Bildungsjahr und innerhalb dieses nach fortlaufender Zahl abgelegt. Vereine, die

1920 bereits bestanden haben und nach 1920 aufgeldst wurden, wurden nach dem Jahr ihrer ersten Umbildung oder
Auflbsung abgelegt (d.h. wann sie nach 1920 erstmals bei der Vereinsbehdrde aktenkundig wurden).

4.1 Zugangsbestimmungen

Unbeschrankt benutzbar: Schutzfristen abgelaufen [§§ 9 (1) und 10 (1 und 2) Wr.ArchG

4.2 Reproduktionsbestimmungen

Reproduktion moglich im Rahmen der Benutzungsordnung (§ 6) und der Reproduktionsbestimmungen fiir Archivgut
(Beschluss des Wiener Gemeinderats vom vom 19.05.2004, 01673/2004-GKU).

4.3 Sprache

Deutsch

4.5 Findhilfsmittel

WSHLA, M.Abt. 119 (1.3.2.119), Karteien K1, K2.

5.3 Verwandte Unterlagen

WSHLA, M.Abt. 119 (1.3.2.119), K 1, K 2, A 32. Niederosterreichisches Landesarchiv (NOLA) fur vor 1920 aufgeloste
Vereine. Bei der NO Statthalterei als Vereinsbehorde fur Wien und Niederdsterreich wurde bis Ende 1901 der
Vereinskataster in Banden gefiihrt, der Auskunft Gber Name, Griindung, Umbildungen und Aufldsung von Vereinen in
Wien und Niederosterreich gibt, Ab 1902 wurde mit der Fiihrung von Katasterblattern begonnen, die entweder bei der
Neugriindung von Vereinen, oder bei bereits bestehenden Vereinen anlasslich der ersten Amtshandlung angelegt
wurden. Diese sind nach Ortsnamen geordnet, Die Katasterblatter und Akten fir jene Wiener Vereine, die 1920 noch
bestanden haben, wurden an das Land Wien abgegeben. Die Katasterblatter und Akten der vor 1920 aufgeldsten
Wiener Vereine existieren nicht mehr. Parallel wurden ab 1904 in der zustandigen Abteilung noch Nachschlagebicher
gefiihrt. Zusatzlich verwahrt das NOLA noch eine recht umfangreiche Statutensammlung von Wiener Vereinen (etwa
1850-1920), geordnet nach Vereinsnamen und/oder Sachbegriffen.

Osterreichisches Staatsarchiv, Archiv der Republik; Unterlagen des Stillhaltekommissar fiir Vereine, Organisationen und
Verbande 1938-1945.

Akten des Vereinsbiiros der Bundespolizeidirektion Wien von Mitte des 19. Jh. bis ca. 1946. Der Bestand enthalt
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Was ist nicht ISAD(G)

Ablieferung
http://query.staatsarchiv.lu.ch/detail.aspx?ld=217203

Schachtel
http://archivinformationssystem.at/detail.aspx?id=21112

Lagerort
Findbuch

Beispiel Deutsches Bundesarchiv, Bestand Bundesprasidialamt:
http://startext.net-
build.de:8080/barch/MidosaSEARCH/Bestaendeuebersicht/index.htm

Oder mit gescannten Seiten:

http://www.bundesarchiv.de/findbuecher/sapmo/Zdaofind/Findbuch%?2
0Sekretariat%20Helmut%20Lehmann/index.htm



http://query.staatsarchiv.lu.ch/detail.aspx?Id=217203
http://archivinformationssystem.at/detail.aspx?id=21112
http://startext.net-build.de:8080/barch/MidosaSEARCH/Bestaendeuebersicht/index.htm
http://www.bundesarchiv.de/findbuecher/sapmo/Zdaofind/Findbuch Sekretariat Helmut Lehmann/index.htm
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Zusammenfassung

. Bestandsaufnahme — Uberblick schaffen

. Richtlinien erstellen — Was ist archivwurdig?

. Vernichten und Archivieren — Spart Zeit und Raum
Bestandsstruktur erstellen — Finden ohne Zeitverlust

. Erfassung der Bestande — Alles unter Kontrolle

. Bestande in Archivschachteln — Sicher und schonend
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Vielen Dank fur lhre Aufmerksamkeit!

Dr. Martin Stirzlinger
Martin.Stuerzlinger@archiversum.com
069910663393

Mag. Stephen Biwald
Stephen.Biwald@archiversum.com
06644153317

1080 Wien, Albertgasse 33/6

www.archiversum.com

15.03.2016 Das moderne Archiv als 38
Dienstleister



